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  Конкурсная документация на 36 страницах.
Извещение о проведении открытого конкурса  

Уважаемые господа!
Муниципальное унитарное предприятие муниципального образования город Новый Уренгой приглашает принять участие  в открытом конкурсе на право заключения договора на оказание услуг по отбору аудиторской организации  на проведение аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2012 год. 
Организатор конкурса: Муниципальное унитарное предприятие «Уренгойское городское хозяйство»муниципального образования город Новый Уренгой (МУП «УГХ»)

Заказчик: Муниципальное унитарное предприятие «Уренгойское городское хозяйство» муниципального образования город Новый Уренгой (МУП «УГХ»)

Начальная (максимальная) цена договора – 140 000,00 рублей;

Место оказания услуг: ЯНАО, г. Новый Уренгой, ул. 26 Съезда КПСС, 10.

Срок предоставления конкурсной документации:

 
Конкурсная документация предоставляется с 29.11.2012 года по 28.12.2012 года.

Объемы и характеристики оказываемых услуг приведены в Конкурсной документации.
Место и порядок предоставления конкурсной документации:



Конкурсная документация может быть получена всеми заинтересованными лицами у организатора конкурса бесплатно по адресу: ЯНАО, г. Новый Уренгой, ул. 26 Съезда КПСС, 10, на сайте МУП УГХ, который находится по адресу: (urengorhoz.my1.ru). 
При самостоятельном скачивании конкурсной документации заинтересованному лицу необходимо направить в адрес организатора конкурса письменное заявление о регистрации по факсу: 8(3494)  94-64-78, 94-43-80.

Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе:

Вскрытие конвертов будет производиться в 14 часов 00 минут (по местному времени) 
29 декабря 2012 года по адресу: ЯНАО, г. Новый Уренгой, ул. 26 Съезда КПСС, 10, в присутствии представителей Участников размещения заказа, пожелавших принять в этом участие.

Контактное лицо от организатора конкурса: Вейт Наталья Ильинична, номер контактного телефона 8(3494) 94-43-80 E-mail: mup_ugh@inbox.ru
Информационная карта конкурса

	Общие сведения

	1. Предмет конкурса: оказание услуг по отбору аудиторской организации  на проведение аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2012 год.

	2. Заказчик: Муниципальное унитарное предприятие «Уренгойское городское хозяйство»муниципального образования город Новый Уренгой (МУП «УГХ»)

	3. Начальная (максимальная) цена договора:  – 140 000,00 рублей.

	4. Источник финансирования: собственные средства Заказчика.

	5. Порядок формирования цены договора (цены лота): В цену контракта   включаются  расходы на проведение ежегодной обязательной  аудиторской проверки и все возможные расходы и затраты связанные с проверкой, в том числе командировочные, транспортные  и другие  расходы, которые будут понесены Исполнителем, при оказании  аудиторских услуг

	6. Условия оплаты договора: оплата по договору осуществляется путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в три этапа:
 - 50% от суммы услуг в течение 5-ти рабочих дней с момента заключения договора,

 - 30% от суммы услуг по приезду аудиторов на проверку годового отчета,
 - окончательный расчет производится в течение 3-х дней после проверки годового отчета. 
Выдача аудиторского заключения о достоверности бухгалтерской отчетности осуществляется после 100% оплаты  оказанных услуг.

	7. Срок оказания услуг:   с момента заключения договора по 25.03.2013 года.

	8. Место оказания услуг: ЯНАО, г. Новый Уренгой, ул. 26 Съезда КПСС, 10.

	9. Приглашаются участники размещения заказа:

юридические лица, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.

	10. Документы, входящие в состав заявки участника размещения заказа:

- опись документов, представляемых для участия в конкурсе;

- заявка на участие в конкурсе; 

- анкета участника размещения заказа;

- таблица цен (при заполнении данной формы необходимо заполнить все графы, в случае невыполнения этого условия Единая комиссия вправе отклонить данное конкурсное предложение, как не отвечающее требованиям Конкурсной документации);

- организационно-техническое предложение (с приложением документов, подтверждающих квалификацию участника размещения заказа);

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (руководитель), в случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо - доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенная печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанная руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная копия такой доверенности, в случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- решение об одобрении или совершении крупной сделки в случае, если законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица установлено требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки и для участника размещения заказа поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой); 

- копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц) в полном объеме; 

- полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте Муниципального унитарного предприятия «Уренгойское городское хозяйство» муниципального образования город Новый (МУП УГХ) (www.urengorhoz.my1.ru), извещения о проведении открытого конкурса выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов,                                                                      удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте Муниципального унитарного предприятия «Уренгойское городское хозяйство» муниципального образования город Новый (МУП УГХ) 

- документальное подтверждение, свидетельствующее о том, что услуги, которые должны быть оказаны Участником, соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом конкурса (копию свидетельства о допуске к услугам, являющихся предметом конкурса выдаваемого саморегулируемой организацией аудиторов);
- любая другая дополнительная информация по желанию участника. 

	11. Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе:  не установлен.

	12. Размер обеспечения исполнения договора: не установлен.

	13. Организатор конкурсов отвечает на просьбу о разъяснении, полученную им в течение:

  не позднее, чем за 5 дней  до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

	14. Язык заявки на участие в конкурсе:

 Русский

	15 Валюта платежа:

 российский рубль

	16. Дата начала подачи заявок на участие в конкурсе:

«29» ноября  2012 года 14-00  (местное время)

	18. Дата окончания подачи заявок на участие в конкурсе:  

Заявки на участие в конкурсе принимаются до 14-00 ч. (местное время) «28» декабря 2012 года по адресу: 629306, Ямало-Ненецкий автономный округ, город Новый Уренгой, ул. 26 Съезда КПСС, д. 10 Муниципальное унитарное предприятие «Уренгойское городское хозяйство»муниципального образования город Новый Уренгой (МУП «УГХ»)

	19. Адрес для представления заявок на участие в конкурсе: 629306, Ямало-Ненецкий автономный округ, город Новый Уренгой, ул. 26 Съезда КПСС, д. 10 Муниципальное унитарное предприятие «Уренгойское городское хозяйство»муниципального образования город Новый Уренгой (МУП «УГХ»), телефон:   94-64-78; факс: 94-64-78

	20. Место, дата и  время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе: 

Дата, время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе:  «29» декабря 2012 г. в 14-00 ч.;
Рассмотрение заявок на участие в конкурсе – в течение 20 дней со дня вскрытия конвертов с этими заявками;

Подведение итогов конкурса -  в течение 10 дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе;

Адрес проведения конкурса- 629306, Ямало-Ненецкий автономный округ, город Новый Уренгой, ул. 26 Съезда КПСС, д. 10 Муниципальное унитарное предприятие «Уренгойское городское хозяйство»муниципального образования город Новый Уренгой (МУП «УГХ»)

	21. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе:

1. Цена договора;

2. Качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса.

	22. Возможность электронного документооборота в конкурсе:

В связи с отсутствием действующей системы электронного документооборота с возможностью использования электронно-цифровой подписи, обмен данными и сведениями между уполномоченным органом и участниками размещения заказа в форме электронного документа временно не осуществляется.

	23. Срок заключения договора:

Победитель конкурса должен подписать и заверить печатью договор и вернуть его заказчику в установленные сроки. Договор между победителем конкурса и заказчиком должен быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и рассмотрения заявок и не более чем двадцать дней.

	   24. Условия заключения договора с физическим лицом.

В случае если по итогам конкурса договор заключается с  физическим лицом, расходы по начислению и уплате налоговых платежей  в соответствии с законодательством, несет это физическое лицо, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных лиц, занимающихся частной практикой.

	25. Преференции. 

Преимущества, предоставляемые осуществляющим производство товара, выполнение работ, оказание услуг учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов не установлены.


* В случае противоречия между положениями инструкции по подготовке конкурсных заявок, проектом договора и положениями информационной карты конкурса последняя имеет преобладающую силу.
 Инструкция Участникам размещения заказа

Общие сведения

1. Предмет конкурса. 

1.1. Муниципальное унитарное предприятие «Уренгойское городское хозяйство» муниципального образования город Новый (МУП УГХ) (далее – Организатор) проводит открытый конкурс на право заключения договора на оказание услуг, информация о которых содержится в Информационной карте конкурса, в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд, Федеральным законом от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации и выпущенными в их развитие нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также с процедурами и условиями, приведенными в конкурсной документации,  в том числе и в проекте договора.

1.2. Победитель конкурса должен будет оказать услуги, являющиеся предметом конкурса, в месте и в течение периода времени, указанным в Информационной карте конкурса.

1.3. Договор будет заключен между Победителем конкурса и заказчиком на условиях, определенных в настоящей Конкурсной документации и по ценам, предложенным в заявке на участие в конкурсе Победителя.

2. Начальная (максимальная) цена договора 

Начальная (максимальная) цена договора указана в Информационной карте конкурса.

Данная цена не может быть превышена при заключении договора по итогам конкурса.

3. Источник финансирования 

Финансирование оказываемых услуг по договору, заключенному по результатам конкурса, будет осуществляться из источника (источников), указанных в Информационной карте конкурса.
4. Условия оплаты  договора.

Форма, срок и порядок оплаты за оказанные услуги определяются в проекте договора, приведенном в приложении к конкурсной документации, и указывается в Информационной карте конкурса.

5. Критерии оценки конкурсных заявок

Критерии оценки конкурсных заявок указаны в Информационной карте конкурса.

6. Правомочность Участников  размещения.

6.1. В конкурсе могут принимать участие юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любых физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей.   

6.2. Участник размещения должен соответствовать следующим обязательным требованиям:

1) Требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;

2) Требованию о непроведении ликвидации участника размещения заказа – юридического лица или непроведении в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

3) Требованию о неприостановлении деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

4) Требованию об отсутствии у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника размещения по данным бухгалтерской отчетности  за последний завершенный отчетный период.

5) Требованию об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике размещения заказа.

6.3. Участник размещения должен выполнять свои обязательства по уплате налогов в бюджеты всех уровней и обязательных платежей в государственные внебюджетные фонды.

7. Одна заявка на участие  в конкурсе от каждого Участника размещения заказа.
7.1. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).

7.2. Участник размещения не должен находиться в состоянии конфликта интересов. Все Участники размещения, находящиеся в конфликте интересов, будут дисквалифицированы. Участник размещения может рассматриваться как имеющий конфликт интересов с одной или большим количеством сторон в ходе проведения настоящего конкурса, если он представит более чем одну заявку на участие в конкурсе.

7.3. В случае если Участник размещения заказа подает более одной заявки на участие в конкурсе в отношении   одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

8. Затраты на участие в конкурсе.
8.1. Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей заявки на участие в конкурсе, а Организатор конкурса не отвечает и не имеет обязательств в связи с этими расходами независимо от характера проведения и результатов конкурса. 

 9. Содержание документации для конкурса.
9.1. Документация для конкурса включает:

- извещение; 

- информационную карту;

- инструкцию Участникам размещения заказа;

- инструкцию по подготовке заявок на участие в конкурсе;

- формы для заполнения заявки на участие в конкурсе;

- техническое задание;

- порядок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

- проект договора.

9.2. Участник размещения заказа должен изучить конкурсную документацию, включая все инструкции, формы и условия. Непредставление полной информации, требуемой по конкурсной документации, представление неверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям, содержащимся в конкурсной документации, являются риском участника размещения заказа, подавшего такую заявку, который может привести к отклонению его заявки.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
10. Разъяснение положений конкурсной документации.
10.1. При проведении конкурса какие-либо переговоры уполномоченного органа, заказчика с участником размещения заказа не допускаются, за исключением разъяснений положений конкурсной документации или содержания конкурсных заявок. В случае нарушения  указанного положения конкурс может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

10.2.  Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного сообщения, Организатору конкурса запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Организатор направляет в форме электронного сообщения разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Организатору не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.


10.3. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение должно быть размещено уполномоченным органом на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.  

11. Внесение изменений  и дополнений в конкурсную документацию

11.1. Организатор конкурса вправе внести изменения в конкурсную документацию не позднее,  чем за 5 дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

11.2. При этом, срок подачи заявок на участие в конкурсе продлевается таким образом, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.

11.3. В течение двух рабочих дней организатор обязан уведомить участников размещения заказа, получивших конкурсную документацию, направив им изменения в форме электронного сообщения.

11.4. Внесенные изменения в дальнейшем являются составной частью документации для конкурса.

12. Отказ от проведения конкурса
12.1. Организатор конкурса вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за 15 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

    Инструкция по подготовке заявки на участие в конкурсе.

1. Язык документов, входящих  в состав конкурсной документации.

1.1. Заявка на участие  в конкурсе, подготовленная Участником, вся корреспонденция и документация, связанная с этой заявкой должны быть написаны на русском языке.

1.2. Сопроводительная документация и печатная литература, представленная Участником, может быть написана на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться точный перевод соответствующих разделов на русском языке. Преимущество будет иметь переведенная версия.

2. Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе.

2.1. При описании условий и предложений участников размещения заказа должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.

2.2. Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

2.3. Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений. 

2.4. Заявка на участие  в конкурсе должна быть четко напечатана. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (для физических лиц).

2.5. Все документы, представляемые участниками размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам.

2.6. Представленные заявки на участие в конкурсе и документы в составе заявки на участие в конкурсе не возвращаются Участнику размещения заказа, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 13.1.- 13.4., 14.9. настоящей Инструкции.

2.7. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме. Подача заявки на участие в конкурсе в форме электронного документа не допускается.

3. Документация, входящая в заявку на участие в конкурсе.
3.1. Участником размещения заказа оформляется документация в составе заявки на участие в конкурсе в соответствии с требованиями Информационной карты (Информация, требуемая для представления участниками размещения по следующим формам).

3.2. К заявке на участие в конкурсе прилагается электронная версия документов, входящих в состав Заявки.

3.3. Носитель, содержащий электронную версию документов, указанных в пункте 3.2., помещается в конверт вместе с заявкой на бумажном носителе.

4. Цена заявки на участие в конкурсе.
4.1. Цена договора, предлагаемая  участником размещения заказа в заявке на участие в конкурсе не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении конкурса и информационной карте конкурса. В случае если цена договора, указанная в заявке и предлагаемая участником размещения заказа, превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении конкурса и  информационной карте конкурса, данная заявка на участие  в конкурсе не рассматривается Единой комиссией на основании несоответствия требованиям, установленным конкурсной документацией.

4.2. Участник размещения заказа производит расчет цены договора в  соответствии с требованиями технической части конкурсной документации и представляет предложение в таблице цен.

4.3. Все позиции заказа на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг) должны быть внесены в список и оценены отдельно в таблицах цен. Если таблица цен содержит внесенные в список позиции без указания цены, то считается, что их цена включена в цену других позиций. Позиции, не внесенные в таблицу цен, считаются не включенными в заявку на участие в конкурсе. В таком случае считается, что Участник конкурса представил заявку на частичную поставку, что не соответствует требованиям технического задания Заказчика конкурса.

4.4. Цена, указываемая в таблице цен, должна соответствовать  цене предложения, указанного в заявке на участие в конкурсе. В конце таблицы указывается сумма цифрами и прописью, в том числе НДС (указывается сумма только цифрами).

4.5. Оплата будет производиться на основании цены, заявленной Участником в заявке.

         4.6. Участник размещения заказа может указать предполагаемые скидки и методологию их применения в заявке на участие в конкурсе. 
5. Альтернативные предложения Участников.
5.1. Альтернативные предложения рассматриваются.

5.2. Участники, представляющие альтернативные предложения, также должны представить дополнительную информацию, которая бы обеспечила проведение полной оценки альтернативного предложения, включая технические условия и все параметры  качественной характеристики услуг, указанные в техническом задании, информацию о ценах  и/или условия предложенного договора.
5.3. Альтернативные предложения Участников, не содержащие указанной информации, не принимаются и не рассматриваются.

5.4. Наличие альтернативных предложений одновременно с запрашиваемыми параметрами Заказчика в рамках одной конкурсной заявки автоматически ведет к отклонению такой заявки без какого-либо ее рассмотрения в связи с двусмысленным толкованием.

6. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе. 

6.1. Для участия в конкурсе участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в указанный в извещении на проведение конкурса срок, по форме установленной конкурсной документацией.

6.2. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

7. Окончательный срок подачи заявок на участие в конкурсе.
7.1. Заявки на участие конкурсе должны быть доставлены и сданы по адресу  не позднее времени и даты, указанных в извещении о проведении открытого конкурса.

7.2. Организатор конкурса может продлить срок подачи заявок, внеся поправку в документацию для конкурса. В этом случае срок действия всех прав и обязанностей Организатора конкурса и Участника продлевается с учетом изменения окончательной даты.

7.3. Приём заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками.

7.4. Участник размещения заказа самостоятельно определяет способ доставки заявок на участие в конкурсе и несет все риски несоблюдения сроков получения заявок и нарушения целостности конвертов, связанные  с выбором способа доставки.

8. Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием.
8.1. Все заявки, полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе, вскрываются, и в тот же день конверты  возвращаются участникам размещения заказа вместе с соответствующим уведомлением. Данные о вскрытии  заявок, полученных после установленного срока окончания приема заявок на участие в конкурсе, фиксируются организатором конкурса в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу.

9. Регистрация и хранение материалов, предоставляемых на конкурс.

9.1. Документы регистрируются с проставлением номера и даты поступления документации на невскрытом конверте и хранятся у организатора конкурса до вскрытия конвертов. 

10. Изменения  и отзыв заявок на участие  в конкурсе.

10.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать  заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия единой комиссией по размещению заказа конвертов с заявками на участие в конкурсе путем письменного уведомления.

10.2. Уведомление об отзыве конкурсной заявки должно быть подготовлено, запечатано, помечено и доставлено организатору конкурса. При этом на конверте дополнительно указывается «ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ» или «ОТЗЫВ».

10.3. Внесение изменений в заявки на участие в конкурсе после истечения установленного срока подачи не допускается.

10.4. Отозванные заявки возвращаются участникам невскрытыми, в случае указания наименования участника на конверте с такой заявкой. В случае отсутствия наименования участника на конверте, такие заявки вскрываются. Данные об отозванных заявках фиксируются организатором конкурса в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу.

11. Вскрытие конвертов с заявками на участие  в конкурсе.

11.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса, единой комиссией по размещению заказа вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе.

11.2. Единая комиссия – коллегиальный орган, специально созданный распоряжением директора МУП УГХ для вскрытия конвертов, проведения экспертизы представленных документов и принятия решения по результатам открытых конкурсов.

11.3. Единая комиссия вскрывает все конверты с заявками  на участие  в конкурсе после окончания срока подачи заявок, включая изменения, внесенные в соответствии с п. 11.

11.4. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов. Представители участников размещения заказа представляют документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа. В случае присутствия представителей участников размещения заказа, не являющихся первыми лицами организации, должна быть представлена доверенность на представление интересов соответствующего участника размещения заказа. 

11.5. Все присутствующие при вскрытии конвертов лица регистрируются в Листе регистрации представителей участников размещения заказа.

11.6. При вскрытии конвертов с Заявками на участие  в конкурсе будут объявлены Участники размещения заказа, почтовый адрес каждого участника размещения, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора указанные в заявке и являющиеся критериями оценки заявок.

11.7. Организатор конкурса подготавливает протокол процедуры вскрытия конвертов с Заявками на участие  в конкурсе с внесением в него вышеперечисленной информации и размещает его в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола на официальном сайте.

11.8. Организатор конкурса осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов. При этом такой участник должен до начала процедуры вскрытия конвертов известить Единую комиссию о своем намерении осуществлять аудио- или видеозапись процедуры.

11.9. Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе и подаваемых в форме электронных документов заявок на участие в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа), осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа.

12. Соблюдение конфиденциальности.
12.1. Информация относительно изучения, разъяснения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, а также рекомендаций по присуждению договора не подлежит разглашению Участникам размещения заказа или иным лицам, которые официально не имеют отношения к этому процессу, до того как будет объявлен Победитель конкурса.

12.2. Попытки Участников повлиять на Организатора при обработке заявок на участие в конкурсе или на присуждение договора служат основанием для отклонения заявки такого Участника конкурса.

Порядок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

1. Условия допуска к участию в конкурсе.

1.1. Единая комиссия предварительно проверяет заявки на участие  в конкурсе на предмет их полноты, наличия всех подписей на документах, а также правильности оформления заявок в соответствии с требованиями настоящей Конкурсной документации.

1.2. Срок рассмотрения заявок не может превышать десяти  дней со дня вскрытия конвертов с заявками.

1.3. Если в заявке имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то Единой комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

1.4. На основании результатов рассмотрения заявок комиссией принимается решение:

- о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и признании его участником конкурса;

- об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе.

1.5. Участник размещения заказа не допускается к участию в конкурсе в случаях:

-непредставления документов согласно п.3 Инструкции по подготовке заявок на участие  в конкурсе;

-наличия в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике размещения заказа;

-несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации в том числе:

а) заявка не соответствует форме конкурсной документации и (или) не имеет в содержании обязательной информации согласно требованиям конкурсной документации;

б) документы не подписаны должным образом.

1.6. Единая комиссия может не принимать во внимание мелкие погрешности, несоответствия, неточности заявки, которые не представляют собой существенного отклонения, при условии, что такой подход не нарушит принципа беспристрастности и не окажет воздействия на относительный рейтинг какого-либо участника конкурса, полученный им в результате проведения оценки заявки.

2. Право на отклонение всех заявок на участие в конкурсе.
2.1. Единая комиссия оставляет за собой право принимать или отклонять любую заявку на участие  в конкурсе в соответствии с требованиями Конкурсной документации. 

2.2. В период проведения процедуры конкурса представители Организатора имеют право проверять предоставленную Участниками конкурса информацию. Представители Организатора конкурса имеют право запросить оригиналы представленных в Конкурсной заявке документов.

2.3. Документы, поданные в составе заявки, после проведения конкурса становятся собственностью Организатора конкурса и возврату Участникам не подлежат.

3. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

3.1. Оценке и сопоставлению подлежат заявки Участников, которые признаны соответствующими всем требованиям, установленными  конкурсной документацией.

3.2. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 

3.3. Единая комиссия производит оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе  по каждому из лотов балльным методом. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются Единой комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией.

3.4. Оценка заявок производится на основании критериев оценки, их содержания и значимости, установленных в конкурсной документации.

3.5. Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Критерии оценки заявок на участие в конкурсе:

	№ п/п
	Наименование критерия оценки
	Значимость критерия

	
	
	в %
	в долях

	1
	Цена контракта
	80
	0,8

	2
	Качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса
	20
	0,2

	
	Итого:
	100
	1


1. Оценка заявок по критерию "цена контракта":

1. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена контракта» определяется по формуле:
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    где:
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Amax - начальная (максимальная) цена контракта, установленная в конкурсной документации

Ai - предложение i-го участника конкурса по цене контракта 
Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию "цена контракта" ("цена контракта за единицу товара, работы, услуги"), умножается на соответствующую указанному критерию значимость. 

При оценке заявок по критерию «Цена контракта» лучшим условием исполнения муниципального  контракта по указанному критерию признается предложение участника конкурса с наименьшей ценой контракта.

2. Оценка заявок по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса:

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг", определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов Единой комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения показателей рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг", определяется по формуле:                          
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где:
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- рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
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- значение в баллах(среднее арифметическое оценок в баллах всех членов Единой комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по k-му показателю, где k-количество установленных показателей. 
Для получения оценки (значения в баллах) по критерию (показателю) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами Единой комиссии по критерию (показателю). 

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг", умножается на соответствующую указанному критерию значимость. 

При оценке заявок по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг" наибольшее количество баллов присваивается заявке с лучшим предложением по качеству работ, услуг и (или) квалификации участника конкурса.

	№ п/п
	Наименование критерия


	Количество  баллов
	Порядок оценки

	2
	Качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса, в том числе показатели:
	100
	

	2.1
	Наличие опыта  работы у участника размещения заказа по выполнению аналогичных предмету конкурса услуг за весь период существования организации

	50
	Заявке, содержащей максимальное значение показателя (количество договоров), присваивается максимальный балл (50).

Для других заявок баллы  рассчитываются по формуле:

БКi=10*(Кi / Кmax), где

БКi – количество баллов присуждаемых оцениваемой заявке; 

Кi - количество успешно выполненных участниками конкурса договоров, аналогичных предмету конкурса в оцениваемой заявке;

Кmax – максимально предложенное количество успешно выполненных участниками конкурса договоров, аналогичных предмету конкурса.

	2.2
	Наличие трудовых ресурсов (штатных специалистов)
	20
	Заявке, содержащей максимальное значение показателя, присваивается максимальный балл (20).

Для других заявок баллы  рассчитываются по формуле:

БКi=10*(Кi / Кmax), где

БКi – количество баллов присуждаемых оцениваемой заявке; 

Кi - количество штатных специалистов (аудиторов) (всего в организации) в оцениваемой заявке;

Кmax – максимальное предложенное количество штатных специалистов (аудиторов) (всего в организации)

	2.3
	Наличие опыта  работы у участника размещения заказа 
	20
	Заявке, содержащей максимальное значение показателя (количество лет на рынке аудиторских услуг), присваивается максимальный балл (20).

Для других заявок баллы  рассчитываются по формуле:

БКi=10*(Кi / Кmax), где

БКi – количество баллов присуждаемых оцениваемой заявке; 

Кi - количество лет существования на рынке аудиторских услуг (всего) в оцениваемой заявке;

Кmax – максимальный предложенный период (количество лет) существования на рынке аудиторских услуг (всего)

	2.4
	Наличие документального подтверждения положительной деловой репутации
	10
	При наличии документального подтверждения, заявке по данному показателю присваивается максимальный балл (10). При отсутствии– присваивается балл 0.


          3. Итоговый рейтинг заявки
Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость. 

На основании результатов расчета итогового рейтинга Единой комиссией по каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. 

В случае если две и более заявки на участие в конкурсе получили одинаковую сумму баллов, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе.

4. Заключение договора.
4.1. Договор заключается между заказчиком и Победителем на условиях, содержащихся в настоящей Конкурсной документации и конкурсном предложении Победителя конкурса. 

4.2. Победитель обязан подписать и возвратить договор заказчику в срок, указанный в информационной карте конкурса.

4.3. При заключении договора цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

4.4. Участник размещения заказа, которому заказчиком направлен проект договора, не вправе отказаться от заключения договора.

4.5. В случае если победитель конкурса не представил в срок, предусмотренный конкурсной документацией подписанный договор, он признается уклонившимся от заключения  договора.

4.6. В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе  заключить договор с участником конкурса, заявке которого присвоен второй порядковый номер. При этом заключение договора для такого участника конкурса является обязательным. 

4.7. Договор может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и не более чем двадцать дней.

4.8. Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами.

4.9. Заказчик по согласованию с исполнителем, подрядчиком в ходе исполнения договора на выполнение аудиторских услуг вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренный договором объем таких работ, услуг при изменении потребности в таких работах, услугах, на выполнение, оказание которых заключен договор, или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг, не предусмотренных договором, но связанных с такими работами, услугами, предусмотренными договором. 

5.  Публикация результатов конкурса
5.1. В течение дня, следующего после дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок Организатор конкурса размещает его на официальном сайте.
5.2. В течение трех рабочих дней с момента подписания протокола оценки и сопоставления заявок Организатор конкурса передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора.

6. Ответственность за уклонение от заключения договора
6.1. В случае уклонения участника размещения заказа от заключения договора, либо  расторжения договора в связи с существенным его нарушением поставщик будет включен в реестр недобросовестных поставщиков.

7. Законодательное регулирование.
7.1. Взаимоотношения Участников конкурса и Организатора, возникшие в связи с проведением настоящего конкурса, регулируются законодательством Российской Федерации.

За нарушение требований, установленных законодательством о проведении конкурсов на размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, Организатор и Участники конкурса несут гражданско-правовую, административную, уголовную или иную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Право на обжалование.
8.1. Любой участник размещения заказа имеет право обжаловать в судебном, а также в досудебном порядке действия (бездействия)  Организатора, единой комиссии, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участника размещения заказа.

Предметом обжалования не могут быть:

- выбор способа размещения заказа;

- решение единой комиссии отклонить все заявки на участие в конкурсе.

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в  открытом конкурсе

на _________ [указать наименование предмета конкурса]

Настоящим ____________________________________________ подтверждает, что для участия в 

(наименование участника размещения заказа)
открытом конкурсе на право заключения_______ [указать наименование предмета договора] направляются нижеперечисленные документы.

	№№ п\п
	Наименование
	№

листа

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата, исх. номер

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ 
на право заключения с [указывается наименование заказчика] договора на [указывается предмет договора].

1. Изучив конкурсную документацию на право заключения вышеупомянутого договора, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативно-правовые акты _________________________________________________________________________
(наименование участника размещения заказа)
в лице, ________________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Мы согласны оказать  услуги  ________________ в соответствии с требованиями конкурсной 






   (указать предмет конкурса)

документации и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении:

Условия исполнения договора:

· Условия оплаты договора __________________________________

· Место оказания услуг_______________________________________

· Срок оказания услуг ____________________________________
Наименование критериев оценки заявок на участие в конкурсе:

1)   Цена договора (с учетом НДС) _________________указать значение (цифрами и прописью, руб.)

(в соответствии с таблицей цен)

2)   Качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса________________(есть/нет)

(в соответствии с организационно-техническим предложением)

3. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на услуги, составляющих полный перечень,  в соответствии с предметом конкурса, данные услуги, будут в любом случае оказаны,  в полном соответствии с Техническим заданием в пределах предлагаемой нами стоимости договора.
4. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство осуществить услуги,  в соответствии с требованиями конкурсной документации, включая требования, содержащиеся в технической части конкурсной документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.

5. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении _________________________ ________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​____________(наименование организации- участника размещения заказа, индивидуального предпринимателя) не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25 % балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

6. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Муниципального унитарного предприятия автомобильного транспорта муниципального образования город Новый Уренгой, не противоречащее требованию о формировании равных для всех участников конкурса условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

7. Настоящей заявкой подтверждаем, что заключение договора на ______________________ (указывается предмет договора) по итогам конкурса не является (является) для ___________________________ (наименование организации - участника размещения заказа, индивидуального предпринимателя) крупной сделкой.

8. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать договор с _____________________на осуществление услуг ________________ в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений, в срок, до 20 дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

9. В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения договора,  мы обязуемся подписать данный договор на оказание услуг в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями нашего предложения по цене.

10. Подтверждаем, что мы извещены о включении сведений о (наименование, Ф.И.О. участника размещения заказа) в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения договора.

11. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с уполномоченным органом нами уполномочен _________________________________ (контактная информация уполномоченного лица).

Все сведения о проведении конкурса просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

12. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: _________________________________________________________________________.
Участник размещения заказа 

(уполномоченный представитель)          ___________________________    ______________

                                                                                      

                            (подпись)                                                 (Ф.И.О.)                                                        

М.П.
АНКЕТА УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
	Наименование
	Сведения об участнике

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы, свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)/

Ф.И.О. участника размещения заказа – физического лица
	

	1.1. Ф.И.О. руководителя (полностью), должность
	

	2. Регистрационные данные:

2.1 Дата, место и орган регистрации юридического лица, регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 

(на основании Свидетельства о государственной регистрации)

Паспортные данные для участника размещения заказа – физического лица
	

	3. Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%) и доля их участия (для акционерных обществ– выписка из реестра акционеров отдельным документом)

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор) (для юридических лиц)
	

	3.1. Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	3.2. Размер уставного капитала (для юридических лиц)
	

	3.3. Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник размещения заказа зарегистрирован в качестве налогоплательщика 
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО участника размещения заказа
	

	4. Юридический адрес/место жительства участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес 

	5. Почтовый адрес участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс 

	
	e-mail

	5.1. Контактные телефоны, должности, фамилии и имена лиц (полностью), уполномоченных для контактов)
	

	6. Банковские реквизиты:
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	

	7. Сведения о выданных участнику размещения заказа лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по договору (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	

	8. Сведения о дочерних и зависимых предприятиях (о лицах, входящих с участником конкурса в одну группу лиц (в ред. Ст. 105, 106 ГК Российской Федерации)
	

	9. Указать, относится ли участник размещения к субъекту малого предпринимательства (да, нет)
	


В подтверждение финансовой  устойчивости, а также отсутствия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды по усмотрению  участника  размещения заказа могут быть представлены:

· формы №1 «Бухгалтерский баланс» и №2 «Отчет о прибылях и убытках» за  последний отчетный период отчетного года, с отметкой налоговой инспекции и заверенные печатью организации;

· акт сверки, выданный ИФНС о состоянии расчетов с бюджетами всех уровней и внебюджетными фондами за последний отчетный период, заверенный печатью организации.

Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

1. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

2. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

3. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе).
Участник размещения заказа

(уполномоченный представитель)               ______________         ___________

(подпись)                               (Ф.И.О.)        

М.П.                                                                                                                      
На бланке организации 

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ №_______

​​​​​​​​​​(число, месяц и год выдачи доверенности прописью)

Участник размещения заказа

(наименование организации)

доверяет ____________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

паспорт серии _____№ ___________выдан___________________«___»________

представлять интересы________________________________________________

(наименование организации)

на конкурсах, проводимых Муниципальным унитарным предприятием автомобильного транспорта муниципального образования город Новый Уренгой.

В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять единой комиссии необходимые документы, подписывать и получать от имени доверителя все документы, связанные с его выполнением.

Подпись_______________________________  _________________________________ удостоверяем.

               (Ф.И.О. удостоверяемого)                                (подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна по «____» ____________________200_г.

Руководитель организации _____________________(____________________)

                                                          (подпись)                              (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер _________________________ (_____________________)

                                                  (подпись)                                     (Ф.И.О.)

                                                              М.П.

Образец

Форма  заявления на регистрацию на участие в конкурсе
На фирменном бланке участника размещения заказа

Дата, исх. номер

Директору Муниципального унитарного предприятия «Уренгойское городское хозяйство»муниципального образования город Новый Уренгой (МУП «УГХ»)
Хлебниковой Р.М.

Уважаемая Роза Масгутовна!
Информирую Вас о самостоятельном скачивании конкурсной документации и прошу зарегистрировать ______________________________ в качестве   претендента  на  участие  в

                    (наименование участника)  

открытом конкурсе № ____ на право заключения договора на ________________________________.

(предмет конкурса)   






 

Ответы на запросы по разъяснениям конкурсной документации  прошу предоставить по адресу электронной почты: ______________, телефону ______________.

Подпись уполномоченного лица:

_____________________________________________________________________________________

 
Должность


подпись 



Ф.И.О.

Образец

Форма запроса на разъяснение конкурсной документации 

 (Запрос должен быть представлен заказчику  не позднее, чем за 5 (пять) дней до окончательного срока представления заявок на участие в конкурсе)

На фирменном бланке участника размещения заказа

Дата, исх. номер

Директору Муниципального унитарного предприятия «Уренгойское городское хозяйство»муниципального образования город Новый Уренгой (МУП «УГХ»)
Хлебниковой Р.М.

Запрос на разъяснение 

конкурсной документации 

(указать наименование конкурса)

Уважаемая Роза Масгутовна!

Прошу Вас разъяснить следующие положения конкурсной документации на право заключения  договора на _________________________________________________

____________________________________________________________________________________

(дата и время проведения конкурса – «____» ____________________20__ г. в ____ по местному времени)

	№ п/п
	Раздел конкурсной документации 
	Ссылка на пункт конкурсной документации, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений конкурсной документации 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить по адресу:

(почтовый адрес участника размещения заказа, направившего запрос)

Подпись уполномоченного лица:

_____________________________________________________________________________________

 
Должность


подпись 



Ф.И.О.
Приложение к заявке на участие в конкурсе

Организационно - техническое предложение  
	№ п/п
	Наименование показателей
	Данные Участника размещения заказа 

	1.
	Наличие опыта  работы у участника размещения заказа по выполнению аналогичных предмету конкурса услуг за текущий год
	Участник размещения заказа указывает данные по заключенным договорам на проведение аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год муниципальных унитарных предприятий (заполняет приложение  к организационно-техническому приложению, таблица №2)

	2.
	Наличие трудовых ресурсов (штатных специалистов)
	Участник размещения заказа указывает количество штатных специалистов (аудиторов), работающих в организации на момент предоставления заявки и прикладывает ксерокопии подтверждающих документов (заполняет приложение №1 к организационно-техническому приложению, таблица №1)

	3.
	Наличие опыта  работы у участника размещения заказа 
	Участник размещения заказа указывает количество лет работы организации на рынке аудиторских услуг.

	4.
	Наличие документального подтверждения положительной деловой репутации
	Участник размещения заказа прикладывает положительные отзывы о проведенном аудите бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год муниципальных унитарных предприятий


Примечание: к данной форме могут быть приложены и другие документы, сведения (в произвольной форме) подтверждающие соответствие качества оказываемых услуг требованиям конкурсной документации.

 Участник размещения заказа

(уполномоченный представитель)               ______________         ___________

(подпись)                               (Ф.И.О.)        

М.П.

Приложение  к организационно-техническому предложению
Таблица 1.
	№№

п/п

	Наименование показателя

	Данные  участника размещения заказа


	1.Обеспеченность квалифицированными трудовыми ресурсами (человек)


	1.1.

	Среднесписочная численность работающих

	
	1.2.

	Количество штатных специалистов - аудиторов
	
	1.3.

	Сведения о руководителе проекта
Ф.И.О.

должность

ученая степень

телефон

факс

E-mail (электронная почта)

	

	Таблица 2.
2.Опыт работы участника размещения заказа по выполнению аналогичных предмету конкурса услуг за текущий  год
Данные договора
Заказчик

(адрес, телефон, контактное лицо)

1

2



Участник размещения заказа

(уполномоченный представитель)               ______________         ___________

(подпись)                               (Ф.И.О. )        

М.П.                                                                                                                      

Техническое задание 
Характеристика оказываемых услуг

1. Общие положения


1.1. Исполнитель оказывает для Заказчика услуги по проведению ежегодного обязательного аудита бухгалтерской отчетности за период деятельности с 01.01.2012 по 31.12.2012 года.
1.2. Исполнитель осуществляет аудиторскую проверку в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2008 года N 307-ФЗ "Об аудиторской деятельности", и другими действующими законодательными и нормативными правовыми актами и внутрифирменными аудиторскими стандартами. При проведении проверки аудитору необходимо решить нижеизложенные задачи, а также отобразить иные необходимые показатели, с учетом специфики муниципального унитарного предприятия.

1.3. Целью аудита является выражение мнения аудитора о достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности муниципального унитарного предприятия, соблюдения муниципальным унитарным предприятием муниципального образования город Новый Уренгой законодательства по финансовым, кадровым и юридическим вопросам, а также предоставление рекомендаций по усовершенствованию работы предприятия.

2. Задачи и подзадачи аудита

	
N п/п 
	Наименование задачи 
	N п/п 
	Наименование подзадачи 
	Последовательность решения задачи 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	1 
	Аудит учредительных документов Предприятия 
	
	
	Проверить:

· соответствие устава Предприятия действующему законодательству и его исполнение руководителем Предприятия.

	2
	Аудит организационной деятельности Предприятия
	
	
	Проверить:

· на соответствие содержание трудового договора с руководителем Предприятия действующему законодательству и правовым актам органов местного самоуправления;

· исполнение условий трудового договора руководителем Предприятия; 

· наличие организационных (локальных) актов Предприятия (коллективный договор, положение об оплате труда, положение о премировании, внутренний трудовой распорядок, должностные инструкции, трудовые договоры с работниками), соответствие их действующему законодательству, а также их исполнение;

· соблюдение руководителем Предприятия, ограничений, установленных законодательством, и актами органов местного самоуправления, трудовым договором;

· соблюдение законности сделок Предприятия (в т.ч. крупные сделки);

· исполнение обязательств по заключенным договорам;

· наличие льгот в коллективном договоре Предприятия для работников, предусмотренных действующим законодательством, их финансовое обеспечение и соблюдение для всех работающих;

· наличие в коллективном договоре дополнительной социальной защиты работников по сравнению с действующим  законодательством;

· соблюдение законодательства при увольнении работников, сокращении штата.

	3
	Аудит внеоборотных активов 
	3.1 
	Аудит основных средств (01, 02 ) 
	Проверить и подтвердить: 

· правильность оформления материалов инвентаризации основных средств и отражения результатов инвентаризации в учете;

· наличие и сохранность основных средств; 

· достоверность и своевременность предоставленной информации учредителю о движении имущества для занесения имущества в реестр муниципальной собственности;

· соблюдение порядка списания основных средств, установленного действующим законодательством, актами местного самоуправления;

· наличие неиспользуемых основных средств, муниципальных площадей;

· правильность начисления амортизации; 

· полноту и своевременность перечисления в муниципальный бюджет арендной платы за использование земельных участков, 

· факт согласования с договорным отделом Департамента имущественных отношений предоставления помещений в субаренду.

	4 
	Аудит производственных запасов (10, 15, 16 и др.) 
	
	
	Проверить и подтвердить: 

· правильность оформления материалов инвентаризации производственных запасов и отражения результатов инвентаризации в учете; 

· правильность определения и списания на издержки стоимости израсходованных материально-производственных запасов; 

· правильность синтетического и аналитического учета материально-производственных запасов; 

· соответствие используемых Предприятием способов оценки по отдельным группам материальных ценностей при их выбытии способом, предусмотренным учетной политикой; 

	5 
	Аудит затрат на производство (20,  23, 26, и др.) 
	5.1 
	Аудит затрат для целей бухгалтерского учета 
	Проверить и подтвердить:

·  достоверность отчетных данных о фактической себестоимости продукции (работ, услуг). 

· себестоимости продукции (работ, услуг) по статьям затрат, оговариваемым отраслевыми инструкциями по учету затрат на производство и калькулированию себестоимости продукции (работ, услуг). 

	
	
	5.2 
	Аудит расходов для целей налогообложения 
	Проверить и подтвердить: 

· правильность исчисления материальных расходов, предусмотренных ст. 254 НК РФ; 

· правильность исчисления расходов на оплату труда, предусмотренных ст. 255 НК РФ; 

· правильность формирования состава амортизируемого имущества и определения его первоначальной стоимости в соответствии со ст. 256 и 257 НК РФ; 

· правильность включения амортизируемого имущества в состав амортизационных групп в соответствии со ст. 258 НК РФ и постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 N 1; 

· правильность расчета сумм амортизации в соответствии со ст. 259 НК РФ; 

· правильность включения в состав затрат аудируемого периода расходов на ремонт основных средств в соответствии со ст. 260 НК РФ; 

· правильность признания иных расходов для целей налогообложения;

· аудит доходов и расходов по видам деятельности с целью выявления убыточных услуг.

	6
	Аудит товаров, работ, услуг
	
	
	Проверить достоверность формирования стоимости отгруженных товаров



	7
	Аудит денежных средств (50, 51, 52, 55, 57, 58, 59 и др.) 
	7.1 
	Аудит кассовых операций 
	Проверить правильность оформления и фиксации в бух. учете факторов хозяйственной деятельности, связанной с движением наличных и безналичных денежных средств

	
	
	7.2 
	Аудит операций по расчетным счетам 
	

	 8
	Аудит расчетов 
	8.1 
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, дебиторами и кредиторами (60, 62, 76 и др.) 
	Проверить и подтвердить: 

· полноту и правильность проведенных инвентаризаций расчетов с дебиторами и кредиторами и отражения их результатов в учете; 

· правильность оформления первичных документов по приобретению товарно-материальных ценностей и получению услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения кредиторской задолженности; 

· своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета кредиторской задолженности; 

· правильность оформления первичных документов по поставке товаров и оказанию услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения дебиторской задолженности; 

· подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета дебиторской задолженности; 

· наличие просроченной дебиторской задолженности, какие меры приняты к возмещению, количество обращений в суд с иском о взыскании задолженности.

	
	
	8.2 
	Аудит расчетов по кредитам и займам (66, 67 и др.) 
	Подтвердить целевое использование кредитов банка.

	
	
	8.3 
	Аудит расчетов с бюджетом (68 и др.) 
	Проверить:

· правильность определения налогооблагаемой базы по  налогам;

· правильность применения налоговых ставок;

· правомерность применения льгот при расчете и уплате налогов;

· правильность начисления, 
· полноту и своевременность перечисления налоговых платежей, правильность составления налоговой отчетности.

	
	
	8.4 
	Аудит расчетов по оплате труда и  налогу (69, 70, 73 и др.) 
	Проверить:

· правильность формирования ФОТ и его расходование в соответствии с действующим законодательством, системой оплаты труда, организационными актами, учет и расчеты с сотрудниками;

· перечисление страховых взносов и предоставление сведений по всем работникам в пенсионный фонд;

· соответствие начисления оплаты труда руководителей, главных бухгалтеров предприятий положениям нормативных актов, трудовому договору;

· соблюдения сроков выплаты заработной платы работникам.

	
	
	8.5 
	Аудит расчетов с подотчетными лицами (71 и др.) 
	Проверить правильность:

· оформления расчетов с подотчетными лицами, порядок выдачи денежных средств на хозяйственные нужды, сроки и порядок отчета об использовании денежных средств;

оформления командировки руководителя Предприятия

	
	
	8.6 
	Аудит расчетов с учредителями (75 и др.) 
	Целевое использование выделенных денежных средств.

	9 
	Аудит операций по формированию уставного фонда 
	9.1 
	Аудит уставного фонда 
	Проверить соответствие формирования уставного фонда  положениям нормативных актов.

	10 
	Аудит формирования финансовых результатов и распределения прибыли (90, 91, 96, 97, 98, 99 и др.) 
	
	
	Установить:

· правильность определения и отражения в учете прибыли (убытков) от продаж товаров, продукции, работ, услуг; 

· проанализировать правильность учета операционных, внереализационных и чрезвычайных доходов и расходов; 

· оценить правильность и обоснованность распределения чистой прибыли;

· оценить полноту отчислений в бюджет муниципального образования город Новый Уренгой платежей от чистой прибыли.

	11 
	Проверка соответствия бухгалтерской отчетности требованиям действующего законодательства 
	
	
	· Проверить состав и содержание форм бухгалтерской отчетности, увязку ее показателей; 

· выразить мнение о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях; 

· проверить правильность оценки статей отчетности; 

· предложить внести (при необходимости) изменения в отчетность на основе оценки количественного влияния на ее показатели существенных отклонений, выявленных в процессе аудита;  

· оценка уровня организации бухгалтерского учета в соответствии с учетной политикой организации. Рациональность учетной политики. Рекомендации по оптимизации.


 3.1. Результаты проведенного аудита представляются в виде аудиторского заключения, оформленного в соответствии с муниципальным правилом (стандартом) аудиторской деятельности № 6 «Аудиторское заключение по финансовой (бухгалтерской) отчетности», а так же аудиторского отчета (на бумажном и электронном носителях), содержащего информацию о решении каждой из задач и подзадач раздела 2 настоящего технического задания, с обоснованными выводами и предложениями по каждой задаче и подзадаче.

К отчету в обязательном порядке должны быть приложены приложения, перечисленные в разделе 4 настоящего технического задания.
                                                                           Приложения 

к техническому заданию 

Приложение 1 

СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ ИСПРАВЛЕНИЯ ВЫЯВЛЕННЫХ НАРУШЕНИЙ 
	N п/п 
	Вид нарушения 
	Причина нарушения 
	Сумма, 

тыс. руб. 
	Исправительная запись 
	Рекомендация по недопущению нарушений впредь 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 


Приложение 2

СВОД РЕКОМЕНДАЦИЙ, РАЗРАБОТАННЫХ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ АУДИТА 

	N п/п 
	Содержание рекомендации 
	Ожидаемый результат от выполнения рекомендации 

	1 
	2 
	3 


Приложение 3 

ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ

	N п/п 
	Наименование показателя 
	Значение показателя 

	1 
	2 
	3 

	1 
	Полное наименование 
	

	2 
	Сокращенное наименование 
	

	3 
	Основные виды деятельности 
	

	4 
	Юридический адрес 
	

	5 
	Фактический адрес 
	

	6 
	Регистрационный номер 
	

	7 
	Дата регистрации 
	

	8 
	Уставный капитал 
	

	9 
	Свидетельство о внесении в реестр государственного имущества:
	

	
	- реестровый номер; 
	

	
	- дата присвоения реестрового номера 
	

	10 
	Включено в государственный реестр Российской Федерации предприятий-монополистов 
	

	11 
	Адрес налоговой инспекции 
	

	12 
	Код ИНН 
	

	13 
	Идентификационный код ОКПО 
	

	14 
	Код территории по СОАТО 
	

	15 
	Код группировки по СООГУ 
	

	16 
	Код собственности (ОКСФ) 
	

	17 
	Код организационно-правовой формы 
	

	18 
	Код отрасли по ОКОНХ 
	


Приложение 4 

ПОЛНЫЙ СОСТАВ ГОДОВОЙ БУХГАЛТЕРСКОЙ ОТЧЕТНОСТИ ПРЕДПРИЯТИЯ ЗА ОТЧЕТНЫЙ И ПРЕДШЕСТВУЮЩИЙ АУДИТУ ГОД 

Приложение 5 

КОПИЯ ПРОГРАММЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО УНИТАРНОГО ПРЕДПРИЯТИЯ НА АУДИРУЕМЫЙ ПЕРИОД И СЛЕДУЮЩИЙ ЗА АУДИРУЕМЫМ ПЕРИОД ДЛЯ ПРЕДПРИЯТИЯ. 

Приложение 6 

КОПИЯ ФИНАНСОВОГО ПЛАНА (БЮДЖЕТА ДОХОДОВ И РАСХОДОВ) ПРЕДПРИЯТИЯ НА АУДИРУЕМЫЙ ПЕРИОД И СЛЕДУЮЩИЙ ЗА АУДИРУЕМЫМ ПЕРИОД. 

Приложение 7 

ВЕДОМОСТЬ УЧЕТА ПОЛНОТЫ СОДЕРЖАНИЯ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКИ ПРЕДПРИЯТИЯ 
	N п/п 
	Наименование раздела (подраздел учетной политики 
	Отметка о наличии раздела (подраздел, да/ нет 

	1 
	2 
	3 

	1 
	Учетная политика для целей финансового учета 
	

	1.1 
	Рабочий план счетов бухгалтерского учета 
	

	1.2 
	Формы первичных учетных документов, по которым не предусмотрены типовые формы 
	

	1.3 
	Формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности 
	

	1.4 
	Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств 
	

	1.5 
	Методы оценки активов и обязательств 
	

	1.6 
	Правила оценки статей бухгалтерской отчетности 
	

	1.7 
	Правила документооборота и технология обработки учетной информации 
	

	1.8 
	Порядок контроля за хозяйственными операциями 
	

	1.9 
	Другие решения, необходимые для организации бухгалтерского учета 
	

	2 
	Учетная политика для целей налогового учета 
	

	2.1 
	Порядок формирования сумм доходов и расходов 
	

	2.2 
	Порядок определения доли расходов, учитываемых для целей налогообложения в текущем налоговом (отчетном) периоде 
	

	2.3 
	Порядок определения суммы остатка расходов (убытков, подлежащей отнесению на расходы в следующих налоговых периодах 
	

	2.4 
	Порядок формирования резервов 
	

	2.5 
	Порядок ведения учета состояния расчетов с бюджетом по суммам налогов 
	

	2.6 
	Другие решения, необходимые для организации налогового учета 
	


Приложение 8 

ВЕДОМОСТЬ ТЕКУЩЕГО УЧЕТА ИМУЩЕСТВА, НЕ ПОДЛЕЖАЩЕГО ПРИВАТИЗАЦИИ В СООТВЕТСТВИИ С ДЕЙСТВУЮЩИМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ, НЕ ВОШЕДШЕГО В ПЛАН ПРИВАТИЗАЦИИ И НАХОДЯЩЕГОСЯ НА БАЛАНСЕ (ЛИБО ЗА БАЛАНСОМ) ПРЕДПРИЯТИЯ 

	N п/п 
	Наименование имущества, местоположение, назначение,

 краткая характеристика 
	Основание и год постройки (приобретения), сведения о гос. регистрации (при наличии 
	Балансовая стоимость, тыс. руб. 
	Основание для включения в перечень объектов, не подлежащих приватизации 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 


Приложение 9 

ВЕДОМОСТЬ ТЕКУЩЕГО УЧЕТА ИМУЩЕСТВА, НЕ ПОДЛЕЖАЩЕГО ПРИВАТИЗАЦИИ В СООТВЕТСТВИИ С ДЕЙСТВУЮЩИМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ, ВОШЕДШЕГО В ПЛАН ПРИВАТИЗАЦИИ ПРЕДПРИЯТИЯ 

	N п/п 
	Наименование имущества, местоположение, назначение, краткая характеристика 
	Основание и год постройки (приобретения), сведения о гос. регистрации (при наличии 
	Балансовая стоимость, тыс. руб. 
	Основание для включения в перечень объектов, не подлежащих приватизации 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 


Приложение 10 

ВЕДОМОСТЬ ТЕКУЩЕГО УЧЕТА ДОГОВОРОВ АРЕНДЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА 

	N п/п 
	Наименование имущества, местоположение, назначение, краткая характеристика 
	Характеристика договора аренды (номер и дата, кем подписан) 
	Срок действия договора 
	Балансовая стоимость арендуемого имущества, тыс. руб. 
	Размер арендной платы за пользование имуществом, тыс. руб. в год 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 


Приложение 11 

ВЕДОМОСТЬ ТЕКУЩЕГО УЧЕТА НЕИСПОЛЬЗУЕМОГО ОБОРУДОВАНИЯ 

	N п/п 
	Наименование имущества, местоположение, назначение,         краткая характеристика 
	Балансовая стоимость, тыс. руб. 
	Состояние (коэффициент износа) 

	1 
	2 
	3 
	4 


Приложение к заявке на участие в конкурсе

Таблица цен 
	№ п/п
	Наименование услуг
	Характеристика услуг
	Цена договора

руб. коп. (не более 2-х знаков после запятой).

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Обязуемся оказать услуги в полном соответствии с условиями технического задания.
Участник размещения заказа

(уполномоченный представитель)  _________________________       ___________________________

                                                                                (подпись)                                              (ФИО)
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